Taslak Gelir-Gider Kayit Tammmlama

Kullanim Kilavuzu

Gelir ve gider belgelerinin hizli ve kolay bir sekilde kayit altina alinmasi amaciyla gelistirilen
ekranlarin kullanabilmesi i¢in Oncelikle “Gelir Ekle” ve “Gider Ekle” ekranlari iizerinden
kayitlarin olusturulmasi ve ardindan “Kaydet ve Taslak Tanimla” butonu kullanmasi suretiyle
hizli gelir ve hizli gider taslak kayitlarinin olusturulmasi gerekmektedir.

Sekil-1 Gelir Kayd: Olusturma

Gelir Kalemleri

Satis Turd Gelir Kayit Turd Gelir Kayit Alt Turd
Normal Satislar - Hizmet Satis - Danismanlik Hizmeti -
KDV Stopajli Satim

i

KDV Orani Brut Ucret Stopaj
18 v 10.000,00 022-Diger Serbest Mes... v
Stopaj Tutar Aciklama
2.000,00 Hizl Gelir Taslak Kayit Olusturulmasi
Hesaplanan KDV Stopaj Orani/Tutar Satir Toplami -
KDV Dahil
1.800,00 %20 - 2.000,00
9.800,00

= Satir Ekle




Sekil-2 Kaydet ve Taslak Tanimla Islevi

Eklenen Gelirler

(] Alt Tar Aciklama Tutar
Damemaniik Hizli Gelir
.§ . Taslak Kayit 10.000,00
Hizmeti
Olusturulmas
Kredi Karti
0,00
Banka/MNakit
9.800,00

Belge Toplami

9.800,00

@ Tum Belgeyi Goruntule

B Kaydet B > Kaydet ve Devam Et
= B Kaydet ve Taslak Tamimila

“Kaydet ve Taslak Tamimla” butonuna tiklanir (Sekil 2) ve gelir taslak kaydi tanimlanir.
Taslak gelir kayitlarinin tanimlanabilmesi i¢in belge icerisinde yalnizca bir (1) adet kayit
bulunmasi gerekmektedir.

Sekil-3 Taslak Hizli Gelir Kayit Tanmimlama Ekran

Taslak Tanimla X

Taslak bilgilerinizi kontrol ediniz. Belge olusturulurken, otomatik olarak gelmesini istediginiz alanlari isaretleyiniz.

Taslak Kodu Taslak Actklamast

Belge TUra

=}

Serbest Meslek Makbuzu - 01 Damismanlik Geliri-1

TCKN / VKN Satis Tird Normal Satislar

Gelir Kayit Tiirii Hizmet Satigi

Soyadi / Unvam

Adi/ Unvan Devami Gelir Kayrt Alt Tarl Danismanlik Hizmeti

Vergi Dairesi ONDOKUZ MAYIS MALMUDURLUGD Tutar / Brat Ocret 10000

Hizl Gelir Taslak Kayit Olusturulmasi

Vardir ]

Diger Serbest Meslek Kazanai Odemeleri ( ]

Vergi Mitkellefi

e —
I

Belgenin Diizenlendigi Kisi/Kurum

Agklama

Stopajli Satim

Stopaj

Stopaj Tutan

KDV Orani 18 ]

2000 ]

Varsayilan olarak tanimla

‘ ‘ B Kaydet




Taslak Tanimla ekranlar1 iizerinden hizli gelir kayitlarina iliskin veri alanlar1 kullanicilar
tarafindan belirlenebilecektir. Tanimlanacak bilgiler dogrultusunda kayit esnasinda tekrar

tanimlanan veri alanlarin doldurulmasina ihtiya¢ kalmayacaktir. “Taslak Kodu” ve “Taslak
Agciklamas1” alanlariin kullanicilar tarafindan zorunlu olarak doldurulmasi gerekmektedir.
Kullanici, taslak kayit tanimlama islemini tamamlamak i¢in “Kaydet” butonuna tiklar

Sekil-4 Varsayilan Taslak Gelir Kaydi Tanimlama

®

Taslak, varsayilan olarak ayarlanacaktir. Onceden

kaydettiginiz varsayilan (varsa) silinecektir. Devam
etmek istiyor musunuz?

Kullanici, olusturmak istedigi taslak kaydini varsayilan olarak tanimlamak ister ise“Varsayilan
olarak tammmla” alanini isaretler (Sekil 3). Varsayilan olarak olusturulabilen taslak kayit sayisi
1 adettir.

Kullanicinin “Kaydet” butonuna tiklamasinin ardindan uyart mesaji verilir. Kullanici, gelen
uyaridaki “Tamam” opsiyonunu secer (Sekil 4) ise islem basariyla tamamlanir. Bu uyaridaki
“Vazge¢” opsiyonu ile varsayilan olarak tanimla isleminden vazgegilebilir.



Sekil-5 Hizli Gelir Islemleri

Taslak Bilgisi

butonu kullanmak suretiyle isleminizi gerceklestirebilirsiniz.

Hizh bir sekilde gelir kaydi olusturabilmek icin 6ncelikle taslak kaydin tamimlanmasi gerekmektedir. Taslak kaydi tanimlayabilmeniz igin Gelir Ekle ekrani tizerinden "Kaydet ve Taslak Tanimla"

<< <n> >>

1 Kayittan 1-1 Arasi Kayitlar

Belge Turu Taslak Kodu Varsayilani Getir
Hepsi . ==
Varsayilan Taslak Kodu Taslak Agiklamasi = a'fr:lli"::“'ma Belge Tirii
O v 001 Damsmanlik Geliri-1 16.10.2019 Serbest Meslek Makbuzu

sy | 1

Hizli Gelir Ekle ekrani {izerinden hizli ve pratik bir sekilde gelir kayitlar1 olusturulabilir. Taslak
kayit gorintiileme ve silme islemleri de bu ekran {izerinden yonetilir.

Taslak Bilgisi filtre opsiyonlart kullanilarak belge tiirii bazinda olusturulan taslak kayit(lar) ile
varsayilan taslak kaydi (tanimlanmis ise,) sayfalama mantiiyla ekranda listelenir (Sekil 5).
Onceden tamimlanan kayitlar araciliiyla gelir belgesi olusturmak isteyen kullanici ilk olarak
istedigi taslak kaydini listeden secer (Sekil 5). Kullanici, yeni bir belge olusturabilmek igin

“Hizh Gelir Ekle” butonuna tiklar.

Sekil-6 Hizli Gelir Ekle Ekrani

Gelir Kalemleri Eklenen Gelirler

Stopaj Tutan

Agidzma
Hizh Gelir Taslak Kayc Olusturuimasi
Hesaplanan KDV

Stopaj Oranu/Tutan satir Toplami - KDV Dahil

1.800,00 %20 - 2.000,00 9.800,00

=22 20

Normal Sauglar Hizmet Saugi Damigmanlik Hizmet
(e
KDV Oran Beit Dret Stopaj
18 - 10.000,00 022-Diger Serbest Meslek Kazana Odemeleri (GV...  ~

200000

Saur Sil

G] Damismanitk Hizmeti

Al Tar Agiklama Tutar

Mzl Gelir Taslak Kayrt

Olusturulmasi. L

BU KAYITTA DEGISIKLIK YAPILMADI

KrediKare:

Banka/Nakit

Belge Toplam:

000

@ Tum Belgeyi Gorantule

B Kaydet B Kaydetve Devam Et

Kullanici, “Hizh Gelir Ekle” butonuna tiklar tiklamaz “Hizhi Gelir Ekle” ekranina
yonlendirilir (Sekil 6). Olusturulan kayit “Eklenen Gelirler” alaninda tutulur.




Kullanici, listedeki kaydin tizerine bir kez tikladiginda gelir kaydina ait bilgiler “Gelir
Kalemleri” formuna aktarilmis olur (Sekil 6). Kullanici, bu bilgiler {izerinden degisiklik
yapabilir (Sekil 6). “Kaydet” ya da “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanilmasiyla islem
tamamlanir.

Sekil-7 Gider Kayd: Olusturma

Gider Kalemleri

Alis Tara Gider Kayit Tura Gider Kayit Alt Tura
Normal Alim - Serbest Meslek Kazan... - Kira (GVK 68/1) -
KDV'siz islem (Gider) Stopajl Alim
=
Brot Tutar Stopaj Stopaj Tutar
5.000,00 041-70'nci Maddede Y... - 1.000,00
Aciklama

Hizl Gider Taslak Kayit Olusturma

Stopaj Orani/Tutari Satr Toplami

%20 - 1.000,00 4.000,00

‘ ‘ = Satr Ekle

Sekil-8 Kaydet ve Taslak Tamimla Islevi

Eklenen Giderler

(1] Alt Tdr Aciklama Tutar
Hizli Gider
Kira (GVK 68/1) Taslak Kayit 5.000,00
Olusturma
Belge Toplami
4.000,00

@ Tum Belgeyi Géruntile

B Kaydet = Kaydet ve Devam Et
) B» Kaydet ve Taslak Tamimla

“Kaydet ve Taslak Tanimla” butonuna tiklanir (Sekil 8) ve gider taslak kaydi tanimlanir.
Taslak gider kayitlarinin tanimlanabilmesi icin belge icerisinde yalnizca bir (1) adet kayit
bulunmasi gerekmektedir.




Sekil-9 Taslak Hizli Gider Kayit Tanimlama Ekrani

Taslak Tamimla x

Taslak bilgilerinizi kantrol ediniz. Belge olusturulurken, atomatik olarak gelmesini istediginiz alanlar: isaretleyiniz.

Belge TUrd Taslak Kodu Taslak Agiklamasi

=
o
%

4
=

01 Kira Gideri-1

TOKN / VKN

Alg Tiri Normal Alm

Soyadh / Unvam Gider Kayrt Tara Serbest Meslek Kazanaina Ait Giderler (GV

Adh / Unvan Devarmi

I
=]

% Vergi Dairesi ONDOKUZ MAYIS MALMUDURLOGO Tutar / Briic Ucret

Agklama Hizlh Gider Taslak Kayit Olusturma

Gider Kayrt Alt Tairis Kira (GVK 68/1) ]

KDV'siz iglem Vardir

—_

(Gider) Stopajh Alim Vardir ]

Stopaj 70°'nci Maddede Yazih Mal ve Haklarin Kirz ]

Stopaj Tutan 1000 ]

Varsayilan olarak tanimla

e

Taslak Tanimla ekranlari iizerinden hizli gider kayitlarina iligkin veri alanlar1 kullanicilar
tarafindan belirlenebilecektir. Tanimlanacak bilgiler dogrultusunda kayit esnasinda tekrar
tanimlanan veri alanlarin doldurulmasina ihtiya¢ kalmayacaktir. “Taslak Kodu” ve “Taslak
Aciklamasi” alanlarinin kullanicilar tarafindan zorunlu olarak doldurulmasi gerekmektedir.

Kullanici, taslak kayit tanimlama islemini tamamlamak icin “Kaydet” butonuna tiklar (Sekil
9).

Sekil-10 Varsayilan Taslak Gider Kayd: Tanimlama

0,

Taslak, varsayilan olarak ayarlanacaktir. Onceden

kaydettiginiz varsayilan (varsa) silinecektir. Devam
etmek istiyor musunuz?




Kullanici, olusturmak istedigi taslak kaydini varsayilan olarak tanimlamak ister ise“Varsayilan
olarak tammmla” alanini isaretler (Sekil 9). Varsayilan olarak olusturulabilen taslak kayit sayisi
1 adettir. Kullanicinin “Kaydet” butonuna tiklamasinin ardindan uyar1 mesaji verilir. Kullanici,
gelen uyaridaki “Tamam” opsiyonunu secger (Sekil 10) ise islem basariyla tamamlanir. Bu
uyaridaki “Vazge¢” opsiyonu ile varsayilan olarak tanimla isleminden vazgegilebilir.

Olusturulan taslak gider kayitlari, Hizli Gider Ekle ekranina aktarilir (Sekil 11).

Sekil-11 Hizli Gider Islemleri

GIDER TASLAK

Taslak Bigisi

Hizh bir sekilde gider kayd olusturabilmek icin dncelikle taslak kaydin tanimlanmast gerekmekeedi, Taslak kayd tanmlayabilmeniz icin Gider Ekle ekran tzerinden "Kaydet ve Taslak Tanimla" butonu kullsnmak suretiyle isleminizi gerceklestirebilirsiniz,

Belzz Trl Taslak Kodu Varsaylani Getir

Hepsi v m

Varsayllan Taslak Kodu Taslak Atklamast Taslak Olusturma Tarihi Belge Tiril

v 1 Kira Gideri-1 16:10.2019 Diger

“@ (n) B 5 1

Hizli Gider Ekle ekrani {izerinden hizli ve pratik bir sekilde gider kayitlart olusturulabilir.
Taslak kayit goriintiileme ve silme islemleri de bu ekran iizerinden yonetilir.

Taslak Bilgisi filtre opsiyonlari kullanilarak belge tiirii bazinda olusturulan taslak kayit(lar) ile
varsayilan taslak kaydi (tanimlanmis ise,) sayfalama mantigiyla ekranda listelenir (Sekil 11).
Onceden tanimlanan kayitlar aracilifiyla gider belgesi olusturmak isteyen kullanici ilk olarak
istedigi taslak kaydini listeden secer (Sekil 11). Kullanici, yeni bir belge olusturabilmek i¢in
“Hizh Gider Ekle” butonuna tiklar.




Sekil-12 Hizli Gider Ekle Ekran

Gider Kalemlesi Eklenen Giderler
ArTar Agikiama Tutar
A Tard Gider Kayit Tird Gider Kayt Aft Tird
Hizl Gider Taslak Kayit
Normal Alm - Serbest Meslek Kazancina Ait Giderler (GVKMd.... = Kira (GVK 68/1) - <] Lo i E
KDV'siz iglem (Gider) Stopaii Alim BU KAYITTA DEGISIKLIK YAPILMADI
= L
Broc Tutar Stopa] Stopaj Tusan Belge Toplami
5.000,00 041-70'nci Maddede Yazli Mal ve Haklann Kirala... ~ ~ 1.000,00 0,00
Agilama @ Tim Belgeyi Gorintiile
Hizh Gider Taslak Kayrt Olugzurma
B Kaydet B Kaydetve Devam Ec
Stopaj Orani/Tutar Satir Toplami
%20 - 1.000,00 4.000,00
EET e Sarsi

Kullanici, “Hizh Gider Ekle” butonuna tiklar tiklamaz “Hizhh Gider Ekle” ekranina
yonlendirilir (Sekil 12). Olusturulan kayit “Eklenen Giderler” alaninda tutulur. Kullanici,
listedeki kaydin iizerine bir kez tikladiginda gider kaydina ait bilgiler “Gider Kalemleri”

formuna aktarilmis olur (Sekil 12). Kullanici, bu bilgiler tizerinden degisiklik yapilabilir (Sekil
12). “Kaydet” ya da “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanilmasiyla islem tamamlanur.



