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Meslek Odası Ekranları ve İşlemleri 

 

1 Sistem Yönetimi 

Meslek odaları sisteme giriş yaptıklarında Mükellef Bilgileri ekranı karşılamaktadır. 

 

 

“Sistem Yönetimi” başlığı altında Kullanıcı Ekle, Kullanıcı Listele, Yetkilendirme İşlemleri 

ve Dış Sistem Kullanıcısı Tanımla butonları yer almaktadır.  
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1.1 Kullanıcı Ekle 

 

 

Meslek odasının sigortalı çalışanı “Kullanıcı Ekle” bölümünden meslek odasının alt 

kullanıcısı olarak tanımlanarak, meslek odası işlemlerini yapabilir.  

 

 

 

Sigortalı çalışanın T.C. kimlik numarası girilir ve sorgula butonuna tıklanır.  

Daha sonra açılan kullanıcı ekleme bölümünde çalışana ait bilgiler girilerek şifre oluşturulur 

ve “Kullanıcı Ekle” butonu tıklanır.  

Bu aşamadan sonra alt kullanıcı tanımlanmış olacaktır. 
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1.2 Kullanıcı Listele 

 

 

Tanımlanan alt kullanıcıların listesini görmek için sol menüden “Sistem Yönetimi” sekmesi 

altındaki “Kullanıcı Listele” butonu tıklanır. Alt kullanıcı olarak tanımladığınız kişiler burada 

listenecektir.  

 

 

Kullanıcı Listeleme bölümünde alt kullanıcı olarak tanımlanan kişiler silinebilir ve şifre 

değişikliği yapılabilir. 
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1.3 Yetkilendirme İşlemleri 

 

 

Alt kullanıcılardan herhangi birine, herhangi bir üye için yetkilendirme yapılabilir. Bu 

yetkilendirmeyi yapabilmek için, “Yetkilendirme İşlemleri” tıklanır. 

 

 

 

Yetkilendirme için kullanıcı seçilir.  

Yetkilendirme ile işlemleri yapılacak üyenin TC kimlik numarası bilgisi girilir ve “Sorgula” 

butonu tıklanır.  
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“Yetkilendirme İşlemleri” ekranı açıldığında, bilgisi girilen üye için hangi işlemleri 

yapabileceği yukarıdaki modülden seçilerek “Kaydet” butonu tıklanır.   

Alt kullanıcı ekleme ve yetkilendirme işlemi tamamlanmıştır.  

  



7 
 

Alt kullanıcı aşağıdaki şekilde sisteme girebilir. 

Şifresi kayıt edilen ve yetkilendirmesi yapılan alt kullanıcı, Sisteme “ALT KULLANICI” 

alanından girebilir. 

 

 

Alt Kullanıcı Giriş ekranındaki; 

Ana Kullanıcı VKN: Meslek odasına ait VKN’yi ifade etmektedir. 

Kullanıcı TCKN: Alt kullanıcıya ait TCKN’yi ifade etmektedir. 

Şifre: Meslek odasının alt kullanıcı için tanımlamış olduğu şifredir. 

Bu bilgiler doğru bir şekilde girildikten sonra, “Giriş Yap” butonu tıklanır ve alt kullanıcı 

ekranına girilir. 

  



8 
 

 

1.4 Dış Sistem Kullanıcısı Tanımla 

 

 

 

Meslek odası olarak “Dış Sistem Kullanıcısı Tanımla” butonundan anlaşmalı olunan 

entegrasyon firmaları arasından seçim yapılarak dış sistem kullanıcı tanımlanabilir. 
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2 Oda İşlemleri 

2.1 Beyanname İşlemleri 

 

Mükellef yönetiminden üye ekranına geçiş yapılarak, ekranlarından beyannameleri hazırlanan 

üyelerin beyannamelerini onaylamak ve gönderebilmek için “Beyanname İşlemleri” tıklanır. 

 

 

Beyanname İşlemleri ekranında Tip, Başlangıç Tarihi-Bitiş Tarihi, Vergi Kimlik No ve Durum 

filtrelerinden seçim yapılarak “Ara” butonuna tıklanır ve sorgu sonucu çıkan beyannameler 

için gerekli işlemler yapılabilir. 
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2.2 Mükellef Yönetimi 

 

Oda üyelerinin işlemlerini yapabilmek için, Mükellef Yönetimi ekranına gidilerek, işlem 

yapılmak istenen üye seçilir. 

 

 

 

2.2.1 Unvan Bilgisine Tıklayarak Mükellef Ekranına Geçiş 

 

Mükellef listesinde unvan bilgisine tıklandığında, mükellef ekranına geçilir.  
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2.2.2 Vergi Kimlik Numarası Yazılarak Mükellef Ekranına Geçiş 

 

Vergi Kimlik Numarası bölümüne geçiş yapılmak istenen mükellefin vergi kimlik numarası 

yazılarak seçilir ve “Hızlı Geçiş Yap” butonu tıklanır.  
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2.2.3 Listedeki Yuvarlak Kutucuktan Mükellef Seçilerek Geçiş 

 

Mükellef listesinden, geçiş yapılmak istenen mükellefin satır başındaki yuvarlak kutucuk   

işaretlenerek, “Seç” butonu tıklanır. 

 

Seçilen mükellefin Mükellefiyet Bilgileri ekrana yansır.  

 

Mükellefiyet Bilgileri bölümünün altında yer alan butondan seçilen mükellefin ekranına geçiş 

yapılır. 

 


